Microsoft Outlook 2010

Arrancamos el Outlook 2010 desde « Inicio > Programas > Microsoft Office > Outlook
2010»

Si es la primera vez que lo abres, te aparecera un asistente para configurarlo. Si no es la
primera vez, debes ir al men «Archivo > Agregar cuenta»
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En la siguiente ventana que se muestra selecciona la Gltima opcién «Configurar
manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales ». Pulsa
«Siguiente»

En el servicio a elegir debes seleccionar la opcion Correo electrénico de Internet y
pulsa de nuevo «Siguiente».

Agregar nueva cuenta E3
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En la siguiente ventana deberas rellenar todos los campos:

Informacion sobre el usuario:

Su nombre: el nombre que figurara como remitente de tu correo electronico.
Direccion de correo electronico: la direccion de correo electrénico que deseas

configurar. Es la cuenta de correo que se mostrara a las personas destinatarias para
poder responder al correo.



Informacion del servidor:

Tipo de cuenta: selecciona el protocolo a utilizar POP

Si necesitas acceder a tu correo desde varios dispositivos te
recomendamos que elijas el protocolo IMAP.

Ten en cuenta que con esta opcidén el correo se almacenard en tu
hosting, ocupando espacio en disco. TIENE UN COSTE ADICIONAL POR
EXCESO DE ESPACIO EN DISCO

Servidor de entrada: mail.example.com
Servidor de correo saliente (SMTP): mail.example.com
Informacion de inicio de sesion:

Nombre de usuario: usuario asociado a la cuenta de email, es decir la direccion
completa.

Contrasefia: la clave correspondiente al usuario.

Recordar contrasefia: debes seleccionar la opcién Recordar contrasefa.

La Autenticacidén de contrasefia segura (SPA) debe estar desactivada.
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Configuraciin de correo electrdnico de Internet
Estos valores son necesarios para gue la ouenta de correo electndnico funcone.

Informacidn sobre el vsuario Configuracidn de la cuenta de prueha
Sy nombre: Yolanda Sanches Despues de relienar ls informacion de esta pantalls, le
recomendamos gue pruebe su cuenta hacendo dic en
Direccidn de cofren elecirdnica: example @exampie.com botén. (Reguiere conewidn de red.)
Informacion del servidor
Probar configuracidn de la cuenta ...
Tipo de cuenta POP v

[+ Probar configuracdn de ls cuenta hadends dic en

Servidor de cofreo entrante: ’ R
= mail.example. com ol bobdn Siguiente

Seryidor de correo saliente (SMTP): | mal.example. com
Informacidn de inicio de sesidn

Nombre de usuaro: example @exarmple. com

Conftrasefia: ExEEEErEEXETEEE
[+| Recordar contrasefia

[ | mequerir inicio de sesién utlizands Autenticacidn de

fi ra (SPA)
contrasefia segura (SPA) Més configgradones ...

< Afrds Siguiente > Cancelar

MUY IMPORTANTE! Recuerda que debes cambiar example.com por el dominio
que tienes contratado.

Una vez completados todos estos datos, pulsa el botén « Méas configuraciones» .



Configuracidn de correo electrénico de Internat —;I"—
Estog valores son necesarios para gue la ouenta de corren electrdnico funcione. %
Lt

Informacidn sobre el usuario Configuracidn de la cuenta de prueba
Su rombre: [fdm Sinchez | Despues de rl:l;: hnfurmd:hﬁh mﬂdcu_.:d
Direccidn de corren elecirdnicon: |m@,m_m | batdn. (Requiere conexdn de red.)
Informacion del servidor
| Probar canficuracidn de la cuenta ... |

Servidor de corren entrante: |m-al.n:::m‘ﬂc.:u‘n | Emﬁﬂ'@j—hﬁh de |3 cuenta hadends dic en
Seryidor de correo saliente (SMTR): |mal.|=_':ta'r|:}e.|:u'n |
Informacidn de inicio de sesidn
Contrasefia: | i |

[+] Recordar contrasefia

[[|Requerir inicio de sesitn utlizando Autenticaciin de
contrasefia segura (SPA) $ | Mas configuraciones .. |

<Ards | Sguente > | | Cancelar |

Es muy importante acceder a la siguiente pestafia « Servidor de salida» y configurarla
como aparece abajo. Seleccionamos « Mi servidor de salida SMTP requiere
autenticacion» y verifica que esté seleccionado «Utilizar la misma configuracion que
mi servidor de correo de entrada»

| General | Blementos enviados | Bementos eiminados |
Servidor de salida , Conswign | Avanzadas |

[#] Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacon

() Inidar sesidn utiizando

[ombere de usuario: | |

Contrasena | |

W Becordar contrassfia
|| Requerir Autenticacion de contrasefia segura (SPA)




Despues ir a la pestafia avanzadas, y verificar que los puertos sean los marcados en la imagen.

General Servidor de salida Avanzadas
Mumeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): Usar predeterminados

|:| Este servidor precisa una conexion cifrada (550

Servidor de salida [SMTP):

Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: | Mingunao "t
Tiempo de espera del servidor
Corto L ] Largo 1 minuto
Entrega

Dejar una copia de los mensajes en el servidor
[] Quitar del servidor después | 7 <) dias

|:| CQuitar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminados’

Cancelar

Pulsa « Aceptar», «Siguiente» y «Finalizar». Te aparece una pantalla que te indica que
ya esta configurada la cuenta de correo y que ya puedes enviar y recibir.



